
 Утверждаю:  
Директор МБУДО  
«ДДТ г. Алзамай» 

 _______ Н. В. Корсакова 

«02» сентября 2023 г.  
 

 

№ 
п/п 

Содержание Сроки проведения 

 

Место 
проведения, 

уровень 

ответственный Отметка о 
выполнении 

                          Нормативно- правовое обеспечение  образовательной деятельности учреждения. 

1. Приёмка образовательной организации к новому 
учебному году. 

Август МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

Романова А.А. 

 

2. Подготовка статистического отчёта: 

*мониторинг ДО для детей с ОВЗ/2023 

Август МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П.  

3 Назначение ответственного за обеспечение 
комплексной безопасности и антитеррористической 
защищенности. Заключение договоров на 
обслуживание пожарной сигнализации, «тревожной 
кнопки» 

Август- сентябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

Романова А.А. 
Пестовская В.А. 

 

4 Подготовка документации к тарификации (списки 
обучающихся, приказы, тарификационные списки, 
расстановка кадров). 

Август-  МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ», 
г.Нижнеудинск 

Корсакова Н.В. 

Синякова М.П. 

Романова А.А. 

 



6 Утверждение штатного расписания и тарификации. август МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 
г.Нижнеудинск 

Корсакова Н.В.  

7. Составление списков обучающихся, формирование 
групп, упорядочение расписания. 

август МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П.  

8 Разработка и утверждение учебного плана на 2022\2023 

учебный год. 
Август – 1 нед 
сентября 

МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 
Синякова М.П. 

 

9  Утверждение тарификации на новый 2023- 2024 

учебный год. 
Август – 1 нед 
сентября 

МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 
г.Нижнеудинск 

Корсакова Н.В.  

10. Оформление журналов учета работы объединений в 
системе дополнительного образования. 

сентябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В.  

11 Лонгирование и обновление договоров сетевого 
взаимодействия и безвозмездного пользования 
недвижимым имуществом. 

Сентябрь-1-2 нед МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

Романова А.А. 

 

12 Мониторинг исполнения индикативного показателя 
«Численность обучающихся образовательной 
организации, осваивающих дополнительные 
общеобразовательные программы». АИС Навигатор38.   

Сентябрь, 
 далее 
ежеквартально 

МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

 МОЦ 
г.Нижнеудинск 

Синякова М.П.  

13 Корректировка расписания занятий (внесение 
изменений и планирование каникул 

Планирование  воспитательных мероприятий согласно  
профилю ДОП 

В течение 
учебного года 

МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 

ПДО 

Романова А.А. 

 

14 Внесение изменений в локальные акты учреждения. 
(по необходимости) 

В течение года МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

Романова А.А. 

 



15 Организация работы с детьми разных категорий: 

-ОВЗ 

- одаренные дети 

- индивидуальное обучение (индивидуальный 
маршрут) 

Первая учебная 
четверть 

МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

 ОО 

Синякова М.П. 

ПДО  

(в течение года) 

 

16 Статистический отчёт «Сведения о дополнительном 
образовании и спортивной подготовке детей», форма 1-

ДОП. Росстат. 

Ноябрь- декабрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П.  

17. Оформление ходатайств перед администрацией района 
на  награждение особо отличившихся знаком «Надежда 
и гордость  Нижнеудинского района». 

декабрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В.  

18 Статистический отчёт «Сведения о материально-

технической и информационной базе, финансово-

экономической деятельности образовательных 
организаций». Форма № ОО-2. 

По  запросу МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

Пестовская В.А. 

 

19 Отчет о результатах самообследования учреждения за 
2023/2024 учебный год. 

Март- апрель МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

Синякова М.П. 

 

20. Обеспечение планомерного участия педагогических 
работников в повышении квалификации. 
Взаимодействие с ГАУ ДПО ИРО Иркутской области, 
ГАУДО «Центр развития дополнительного 
образования» и др. 

В течение года  Синякова М.П. 

 

 



                      Информационно-консультационная работа с педагогическими кадрами 

1. Формирование контингента обучающихся, PR-

деятельность: 
-реклама дополнительных общеразвивающих программ 
через школьные родительские группы Viber, WhatsAр, 
ВКонтакте, одноклассники; 
-выходы в образовательные учреждения города; 
-презентация направлений образовательной 
деятельности учреждения на родительских собраниях, 
классных часах в образовательных учреждениях 
города; 
-размещение информации о наборе обучающихся в 
творческие объединения (стенды, информация на 
сайте). 

Август – сентябрь, 
далее в течение 
учебного года 

МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 

ПДО 

 

 

4. Зачисление детей в систему АИС «Навигатор». Август- сентябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 

ПДО 

 

2. Проведение индивидуальных консультаций по 
внесении изменений в дополнительные 
общеразвивающие программы. 

Август - сентябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В.   

3. Обработка и анализ полученных сведений по 
результатам формирования контингента. Создание 
банка данных о количестве обучающихся по 
направлениям образовательной деятельности. 
Техническое и информационное сопровождение в 
системе АИС «Навигатор». 

Октябрь, далее 
ежеквартально 

 Синякова М.П.  



4 Подготовка Статистической отчетности федерального, 
регионального и муниципального уровней: 

- Форма ОО-1; 

- Форма 1-ДО; 

- Дети с ОВЗ стоящие на учете в разных инстанциях; 

- Мониторинг численности работающих и 
забронированных граждан, пребывающих в запасе в  
ОО. 

В течение года МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 

(в течение года) 
 

 

 

 

Романова А.А. 

 

5 Мониторинг ведения и наполнения АИС «Цифровая 
образовательная платформа». Сайты, одноклассники, 
ВКонтакте. 

В течение год 

(помесячно) 
МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П.  

 

6 

Информационная поддержка сайта образовательного 
учреждения. Ведение страниц в социальных сетях о 
деятельности учреждения: ВКонтакте, одноклассники, 
сферум. 

Еженедельно     
(3мероприятия) 

МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 

 

 

7 Профилактические и агитационные работы. 
Обновление информационных стендов. 

По мере 
необходимости 

МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 
Романова А.А. 

 

 

8 Освещение в СМИ результатов и текущей 
деятельности учреждения. 

В течение года МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

 

 

9. Мониторинг «Сведения о физической культуре и 
спорте», форма 1-ФК. 

ноябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П.  



10. Обеспечение доступности и открытости отчётов о 
результатах самообследования за 2023/2024 учебный 
год. 

апрель МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П.  

11. Оформление поощрительных документов по 
окончанию учебного года родителям: 
Благодарственные письма, Почетные грамоты.  

Май, июнь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

ПДО 

 

     

 

                        Работа с педагогическими кадрами. 

                                Организационная  работа с кадровым потенциалом 

1.  Конференция педагогических работников системы 
образования МО «Нижнеудинский район». (пленарное 
заседание). «Качественное образование-инвестиции в 
будущее» 

август МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова  Н.В. 
 

 

2. Проектный семинар в рамках «августовского» 
педагогического Совета по теме «Проект «Школа 
Минпросвещения России» как механизм   усиления 
единой системы управления качеством образования». 

Август  МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

Синякова М.П. 

 

           3. Организация работы в системе персонифицированного 
учёта детей – портал «Навигатор 38», вовлечение 
обучающихся в систему персонифицированного 
финансирования дополнительного образования. 

сентябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 
Романова А.А. 

 



           4. Анализ, подбор и расстановка кадров согласно 
социального заказа обучающихся и муниципального 
задания, образовательных учреждений. 

Август – 1 

нед.сентября 

МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

Синякова М.П. 

 

5  Обновление, корректировка, оформление и внедрение  
дополнительных общеразвивающих программ. 

Авгус- сентябрь( 
новые- в течение 
года) 

МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В.  

6. Конференция «Наставничество: модели и успешные 
практики». Установочный вебинар ИРО 

сентябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

Синякова М.П. 

 

7. Курсы ПК «Организация наставнической деятельности 
при реализации дополнительных общеобразовательных 
программ» 

Сентябрь- октябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 

Киктева М.В. 

Романова А.А. 

 

8.  Туристический слёт «Педагоги, на старт!» сентябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

Каргин Ю.И. 

 

9. Рабочие вопросы: разработка тематики 
исследовательских и проектных работ, индивидуальное 
консультирование, обсуждение и защита, подготовка и 
представление на конкурсах, работа со СМИ о 
результатах выступлений, работа в сети интернет, 
заседание комиссий по работе с одаренными детьми и 
др. 

В течение года МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

 

ПДО 

 



10 Подготовка учебно – методических комплексов к 
образовательным программам «Методическая 
копилка». 

Октябрь- март МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 
ПДО 

 

 

11. 
Формирование банка данных об обучающихся- 

победителях: соревнований, фестивалей, конкурсов 
всех уровней (База по одарённым детям). 

В течение года МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 

ПДО 

 

 

12. Методическое, информационно-организационное 
сопровождение профессиональных конкурсов «Лучшая 
методическая разработка». 

В течение года МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В.  

13. Муниципальный этап регионального конкурса 
«Лучшая методическая разработка» среди педагогов. 

 МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П  

14. Областной конкурс мастер-классов по декоративно-

прикладному творчеству «Равный-равному» 

декабрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Усатюк И.В.  

15. Смотр – конкурс   портфолио достижений 
обучающихся для последующего представления к 
поощрениям и награждению на муниципальном уровне 
(Ёлка Мэра) 

Ноябрь - декабрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 
Романова А,А. 
Синякова М.П. 
 

 

  

 

                                    Педсоветы 

1. Утверждение дополнительных общеобразовательных 
общеразвивающих программ педагогов 

август МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В.  



 дополнительного образования на 2023-2024 учебный 
год. 

2. . «Векторы развития системы дополнительного 
образования детей в условиях реализации Целевой 
модели развития системы дополнительного 
образования  

федерального проекта «Успех каждого ребенка» 
национального проекта «Образование». 

 

1. Проект «Школа Минпросвещения  России»- общие 
задачи и перспективы. 

2. «Движение первых»- равная , доступная среда для 
развития и самореализации  детей. 

3.Концепция развития дополнительного образования  
до 2030г. Целевые показатели 2024г. 

4.Анализ и векторы развития  учреждения в новом 
учебном году в рамках  проекта «Успех каждого 
ребенка». 

5. План  работы учреждения на 2023/ 2024 учебный 
год. 

 

сентябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В.  



3. 1.Сетевое взаимодействие в рамках реализации 
дополнительных общеобразовательных 
общеразвивающих программ . 

2. Калейдоскоп идей «Это у меня хорошо получается» 

ноябрь. МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

 

 

Синякова М.П 

 

4. 1. «Развитие воспитательного пространства 
учреждения с учетом направлений, указанных в 
Стратегии развития воспитания в Российской 
Федерации на период до 2025 года» 

 2. «Организация воспитательных мероприятий как 
условие самореализации личности обучающихся»  

 

март МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

 

 

Синякова М.П 

 

5 1. Анализ результативности работы педагогического 
коллектива за 2023-2024 учебный год.  

2. Планирование в летний период 2023 года. 
(Пудовкина О.Ю. – заведующий отделом).  

3. Итоги анкетирования родителей по изучению 
удовлетворенности родителей образовательными 
услугами  

 

июнь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

 

 

Синякова М.П 

 

      

 



                       Совещания при директоре 

 

 

1 Тема: Система оценки качества дополнительного 
образования: итоги, текущие задачи и перспективы 
развития. Приоритетные задачи в области воспитания 
на 2023/2024 гг. 

Тема: Создание условий, обеспечивающих пожарную 
безопасность и антитеррористическая защищённость 
учреждения. 

октябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В.  

2.  Тема: «Дополнительное образование: вызовы 
современности, пути решения». 
- Музей как образовательный ресурс и инструмент 
воспитательной работы 

-Итоги мониторинга по сохранности контингента 
обучающихся (при переводе на следующий год 
обучения.) 

ноябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В.  

3 -Итоги внутреннего контроля.  

- Контроль качества обучения и посещаемости. 

- Сохранность контингента обучающихся; 

 - Ведение документации ПДО;  

-  Выполнение плана воспитательных мероприятий 

декабрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 
 

Корсакова Н.В. 
 

Романова А.А. 
 

Пестовская В.А 

 



-Организация работы с родителями 

- Организация противопожарной безопасности и 
антитеррористической защищенности в период 
новогодних праздников графика дежурства 
сотрудников 

4  

Исполнительская дисциплина-необходимое условие  
эффективности  работы учреждения: 
-контроль за своевременным исполнением приказов 
директора;       
 -состояние организации работы с родителями;  

- участие педагогического коллектива в конкурсах и 
фестивалях по направлениям;  
- контроль за размещением методических материалов 
на образовательном порталах, в периодических 
изданиях;  

- Планирование работы в период зимних каникул 
школьников;   
- проведение инструктажей по технике безопасности с 
обучающимися в творческих объединениях, 
заполнение соответствующих граф в журналах;  

 

январь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 
Романова А.А. 
Синякова М.П. 
Пестовская В.А 

 



5. - «Движение первых». Обмен опытом работы . 
-Уровень проведения «Мастер-классов», открытых 
занятий;   

- Мониторинг участия общеобразовательных 
организаций в районных, областных и всероссийских 
конкурсах дополнительного образования;  

-Состояние работы с детьми- инвалидами и с 
обучающимися с ОВЗ. 

февраль МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

 

Синякова М.П. 
Корсакова Н.В 

Романова А.А. 

 

6 - Состояние работы с обучающимися по профилактике 
негативных явлений среди несовершеннолетних 

март МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В.  

7. Формы и методы трудового воспитания .                   - 
Проведение весеннего субботника на территории 
образовательной организации;  

- Подготовка к мероприятиям, посвященным 
празднованию Дня Победы в Великой Отечественной 
войне. 
- Воспитательная роль экскурсий. Итоги  
экскурсионной работы  с обучающимися.  

 

апрель МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А.  

8 - Планирование подготовки к новому учебному году: 
ремонтные работы, материально – техническое 
оснащение;  

-Утверждение нормативно-правовых актов;  

май МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В.  



-Анализ заключительного этапа анкетирования 
родителей с целью изучения удовлетворенности 
родителей образовательными услугами. Подведение 
итогов;  

- Утверждение плана летнего отдыха обучающихся;  

 

9. Реализация краткосрочных программ, проектов. июнь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

ПДО  

  

 

                         Организация внутреннего административного контроля 

1.     1 Тематический контроль 

Комплектование групп. Анализ содержания 
образовательных программ и их соответствие 
требованиям образовательного процесса. Размещение в 
«Навигатор». 

август МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П.  

2.    2 Единые требования к оформлению документации 
педагога дополнительного образования ( программа, 
КТП, журнал учета) 

сентябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В.  

3. Сбор информационных и статистических данных по 
организации работы учреждения, мониторингов, 
конкурсов и т.д. 

В течение года МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 

 

 



4. Своевременное оформление документации ПДО 
(журналы  учета работы объединений, инструктажей) 

По кварталам МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В.  

5. Накопление банка разработанных педагогами 
методических материалов. 

Ноябрь /март МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В 

Синякова М.П. 
ПДО  

 

6. Проведение входящего, текущего, итогового контроля 
и промежуточной аттестации обучающихся (по 
аттестации-приказ, сроки, отчетность). 

В течение года ( 
сентябрь, декабрь, 
февраль, май) 

МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 

ПДО 

 

7. Повышение мастерства педагогов учреждения через 
разные современные формы повышения квалификации 
(семинары и вебинары, курсы и фестивали, конкурсы и 
квиз – игры). 

В течение года МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 

(в течение года) 

 

8. Мониторинг состояния системы организации 

туристско-краеведческой деятельности с 
обучающимися.   

Январь /апрель МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 

Каргин Ю.И. 

 

    

 

                                              Методические семинары 

 

1. Круглый стол «Профориентация и самоопределение 
обучающихся через реализацию дополнительных 
общеразвивающих программ» 

октябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П.  



 Методическая разработка. Современные требования. 

2. Семинар «Профориентация детей с ОВЗ и детей-

инвалидов». 
 Формы работы с родителями в условиях 
дополнительного образования 

ноябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П.  

3. Семинар «Особенности организации работы по 
выявлению, поддержке и развитию способностей и 
талантов у детей и молодежи». 

декабрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П.  

4. Методический семинар-практикум «Новые подходы к 
мотивации обучающихся как механизма повышения 
качества образования»  

март МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П.  

5. Единый методический день «Педагогический дуэт» 
(открытые уроки и  мастер- классы наставников и 
наставляемых). 

февраль МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П.  

6. Муниципальный конкурс профессионального 
мастерства «Мой урок/занятие». 

апрель МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

ПДО 

 

7 2.Итоговая аттестация обучающихся, формы контроля 
и оценки. Перевод обучающихся на последующие 
уровни обучения. 

Июнь (1 нед.) МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

  

8. Реализация краткосрочных программ, проектов. май МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

ПДО  

      

 



1 

                            Школа молодого педагога в рамках программы наставничества «Педагог-педагог 

2. Определение в объединениях пар и групп «Педагог-

обучающийся», «Обучающийся – обучающийся». 
Оформление документации по наставничеству.  

октябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В.  

3. Изучение инструкций. Ведение журналов. октябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 
(инд. 
консультации) 

 

4. Практикум. Воспитываем обучая, обучаем воспитывая. ноябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В.  

5. Занятие – защита «А интересно ли со мной детям?». 
Современное занятие в дополнительном образовании. 
Его организация. 

декабрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П.  

6. Обмен опытом. Учимся у наставников. Посещение 
занятий, воспитательное мероприятие. 

февраль МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 

ПДО 

 

7. Туристско-краеведческий слет молодых специалистов. Май- июнь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В.  

8. Подготовка учреждения к новому учебному году. 
Привлечение родителей к проекту «Зелёная 
июльпланета». 

Июнь - август МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А. 

ПДО 

 

     

 

 



                             Организация работы по обеспечению безопасных условий труда и профилактике травматизма 

 

 1 Создание условий, обеспечивающих пожарную 
безопасность и антитеррористическая защищённость 
учреждения. 

В течение года МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

  

1.    2 Лонгирование договоров с образовательными 
организациями по безвозмездному пользованию 
имуществом при организации образовательного 
учреждения, договоров на обслуживание систем 
пожарной сигнализации.  
Договоры сетевого взаимодействия 

сентябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А.  

3 Осуществление контрольно-пропускного режима, 
регистрация посторонних лиц в журнале пропускного 
режима  (посетителей). 

В течение года МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Пестовская В.А  

4 Проведение плановых и целевых инструктажей с 
работниками учреждения по пожарной безопасности и 
охране труда.  

По 
необходимости 

МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

Пестовская В.А. 

 

 

5. Инструктаж по обеспечению безопасности, 
антитеррористической защищенности сотрудников и 
обучающихся в условиях повседневной деятельности. 

Сентябрь, далее 
по необходимости 

МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 

ПДО 

 

 

6. Проведение промежуточных и целевых инструктажей с 
обучающимися  

Согласно плана МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В. 
ПДО 

 



 

7. Организация информационно – пропагандисткой 
работы с обучающимися по проведению акций, 
месячников по безопасности 

В течение года МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А. 

ПДО 

 

 

8. Контроль за соответствием помещений 
образовательного учреждения санитарно – 

гигиеническим нормам, требованиям пожарной 
безопасности. 

В течение года МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Пестовская В.А. 

 

 

9. Постоянное содержание в порядке подсобных 
помещений и запасных выходов. Обеспечение 
контроля за освещенностью территории в ночное 
время суток. 

В течение года МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Пестовская В.А. 

 

 

10. Своевременный мониторинг технического состояния 
исправности огнетушителей и их перезарядка. 
Оформление документации по техническому 
состоянию электроприборов, конвекторов и т.д. 

Согласно правил 
ПБ 

МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Пестовская В.А. 

 

 

11. Систематически очищать территорию учреждения от 
мусора, не допускать его сжигания на территории. 

В течение года МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Пестовская В.А. 

 

 

12. Проверка журналов учета инструктажей обучающихся 
по профилактической работе в целях безопасности и 
предупреждения травматизма. 

планово МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 

 

 



13. Контроль прохождения медосмотров и санитарного 
минимума сотрудников.  Договоров и 
соответствующей документации по кварталам. 

По кварталам МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А. 

 

 

14. Оформление и своевременное обновление  материалов 
уголков безопасности по пожарной и дорожной 
безопасности, уголка здоровья, антитеррористической 
безопасности. 

В течение года МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 

Романова А.А. 

 

 

15. Проведение СОУТ работников учреждения. (в течение 
года планово) 

планово МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А. А. 
Пестовская В.А. 

 

16. Контроль за комплектацией и приобретением аптечек 2 раза в год МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Пестовская В.А. 

 

 

17. Проведение тренировок по эвакуации из здания в 
случае пожара. Проведение объектовых тренировок по 
действиям при возникновении чрезвычайных 
ситуаций. Взаимодействие с органами ОВД, пожарной 
охраной на время проведения мероприятий. 

Октябрь/ март МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Пестовская В.А. 
Каргин Ю.И. 

Корсакова Н.В 

 

 

 

18. Проведение профилактических мероприятий с 
обучающимися и населением по мерам пожарной 
безопасности, 

 соблюдением правил дорожного движения на улицах 
города (акции, беседы,  

В течение года  ПЧ-145 и 
патрулирование 
по улицам города 

Романова А.А. 

ПДО 

 

 



встречи с работниками ПЧ-145 и ГАИ, 
агитинформационные листы, плакаты и т.д.). 

      

 

      

 

      

 

                         Организация работы с родителями и общественностью города 

 

1. Индивидуальные и групповые консультации и беседы. 
Семья и дополнительное образование, сотрудничество 
с учреждениями дополнительного образования: 
взаимодействие, взаимопонимание и сотрудничество. 

В течение года МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 
Романова А.А. 

 

2. Изучение категории детей. Социальный паспорт. Август /сентябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Синякова М.П. 

ПДО 

 

3. Работа с родительским сообществом по 
персонифицированному учёту детей в дополнительном 
образовании. 

В течение года  МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

ПДО  

4. Сотрудничество с предприятиями города по 
организации экскурсий с целью проведения 

По доп. плану МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ», 

Романова А.А.  



профориентационной работы, среди обучающихся: 
АРМД, МКУЗ «Алзамайская городская поликлиника», 
ПЧ ЭШЧ, МБУК "Детская школа искусств г. Алзамай» 
И/П Щенёва Т.В, И/П Рыбинская Е.Ю., И/П Лебедева 
Т.В., МКУК БИЦ «Детская библиотека» и др. 

предприятия 
города 

ПДО 

5 Тематические родительские собрания в объединениях в 
форме праздничного чаепития, творческих встреч, 
индивидуальных консультаций. 

Согласно воспит. 
планов ПДО 

МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ»,ОО 

Романова А.А. 

ПДО 

 

 

6 Походы «Возьмемся за руки, друзья!», экскурсии, 
прогулки «Педагог, учитель, класс»  
Акция «Большой поход» 

В течение года  
 сентябрь 

МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А. 

ПДО 

 

 

7 Организация совместной деятельности родителей и 
детей в культурно-досуговой и спортивно-массовой 
работе: выставки, акции, походы и экскурсии, 
конкурсы различного уровня, совместные чаепития. 

Согласно доп 
плана  

МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А. 

ПДО 

 

 

8 Развлекательные мероприятия на площадках «Три 
богатыря», «Машенька и медведь», «У фонтана» для 
детей и родителей. 

Каникулярное 
время 

Скверы города» Романова А.А. 

ПДО 

 

 

9. Викторины, конкурсы среди команд родитель+ ребенок 
(Viber, ВКонтакте, одноклассники, сферум) 

каникулы МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А. 
ПДО 

 

 



10. Участие в городских мероприятиях МКУК КТ 
«Сибиряк» 

(При поступлении 
положений) 

к/т «Сибиряк» Синякова М 

 

 

11. Организация выставок ДПИ и возможных творческих 
отчётных концертов для родителей.  

май МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А.  

     

 

 

                        Мероприятия с воспитанниками и обучающимися (досуг) 

                              Муниципальные  мероприятия  

           1. Работа по вовлечению обучающихся в 
образовательную деятельность: 

- рекламирование направленностей деятельности среди 
обучающихся и родителей через сайт, VIBER. 

WhatsApp, школьные группы, ВК, одноклассники; 

- встречи с обучающимися по образовательным 
учреждениям; 

- пропаганда достижений по объединениям за 
предыдущий учебный год. 

Август, сентябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

ПДО  

2. Рекламно-информационная акция «Территория 
творчества»: привлечение обучающихся в 
объединения.Сохранность контингента 

В течение года МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

ПДО  



3. Акция «Гарантии права на образование- каждому 
подростку» 

декабрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А.  

4. Муниципальная акция «Память учителя» (в течение 
учебного года»). 

С октября По ОО и ДДТ» Романова А.А.  

5. Игра «Юный каллиграф».(начальные классы) октябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А.  

6. Конкурс «На всякий пожарный случай!» ноябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А.  

7. Открытие творческого новогоднего сезона 
«Мастерская талантов».Мастер- классы. 

декабрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А.  

8. Сбор юнармейцев.  Нижнеудинск Каргин Ю.И.  

9. Акция «Скажи мусору -НЕТ!». Осень - весна По мкр. ПДО  

10. Муниципальный этап Всероссийского конкурса 
отрядов ЮИД «Безопасное колесо». 

октябрь п/л «Дружба» Каргин Ю.И.  

11. Акция ко Дню пожилого человека «Бархатная осень». Сентябрь- октябрь Улицы города Романова А.А. 

ПДО 

 

12  «День отца в России». Октябрь ( 3 нед.) МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А. 

ПДО 

 

13. Международный день школьных библиотек 
(30.10.2023) 

Ноябрь -декабрь Городская 
библиотека 

Романова А.А. 

ПДО 

 



14. Акции «Вечер тротуарной астрономии». Согласно плана 
Ирк.планетария 

Сквер «У 
фонтана»» 

Юрьева Е.Н.  

15. Онлайн-челлендж в социальных сетях «За всё спасибо 
маме говорим». 

24 ноября МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А.  

16. Муниципальный конкурс чтецов «Разукрасим мир 
стихами». 

По согласованию МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А.  

17. Муниципальный Экологический Баттл среди 
обучающихся ОО. 

 Усть- Кут, 
Алзамай 

Романова А.А.  

18. Акция «День народного единства». 4 ноября МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

ПДО  

19. Всероссийский день чтения 24 ноября.  День единых 
действий «Книги для души»  

24 ноября Детская 
библиотека 

Романова А.А.  

20. «Новый год шагает по планете»-новогоднее 
представление. 

декабрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

  

22. «Scratch анимация – 2024. Анимационная открытка 
«Новый год». 

декабрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

  

23. Муниципальный праздник «Елка мэра». декабрь Г. Нижнеуд.   

24. Областной конкурс мастер-классов по декоративно-

прикладному творчеству «Равный-равному». 
декабрь Г. Ангарск   

25. Мероприятия по плану «Зимние каникулы». январь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А.  



26. Мероприятия по плану весенние каникулы «Развесёлая 
карусель». 

март МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А.  

27. «Мамы всякие нужны. Мамы всякие важны!»-

творческие встречи, конкурсные программы, сувениры 

март МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ», 
ОО 

Романова А.А.  

 28. Акция «Осторожно, тонкий лёд!» Февраль- апрель  По ОО ПДО  

29.  «День космонавтики». апрель  Сквер «У 
фонтана» 

Юрьева Е.Н.  

 30. «Планета детства» – игровая программа, посвященная 
Дню защиты детей». 

1 июня Площадь, скверы» Романова А.А.  

31. Астрономический фестиваль (июль) июль Белоусово или 
Мишелевка 

Юрьева Е.Н.  

32. Межрегиональный фестиваль «У Дивных гор». июнь  Г. Дивногорск 
Красноярского 
края 

Корсакова Н.В. 

Усатюк И.В. 

 

33 Акция «Памяти павших, будем достойны» (флешмоб). май Городская 
площадь 

  

 

                                    Городские и внутриучрежденческие мероприятия 

1 Осенняя мозаика (фото-, рисунки, поделки и т.д.)  сентябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А.  

2 Маршрут безопасности ( инструктажи, викторина, 
беседы, изготовление фликеров, фото и др.) 

Сентябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А.  

3 Путешествия виртуальные и реальные (Байкал) октябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Каргин Ю.И.,  



Корсакова Н.В 

4. Акция «Большой поход» Сентябрь- октябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Каргин Ю.И.  

5 Письмо деду Морозу ноябрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

  

6. Открытие творческого новогоднего салона «Фабрика 
деда Мороза».( мастер- классы, стенгазеты, плакаты, 
видеооткрытки, мини-зоны,акции) 

декабрь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А. 
Усатюк И.В. 

 

7.  « Мастера волшебной кисти»- (рис., апплик. +рис.) январь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Вологжина Т.И.  

8. Моя семья- моя крепость ( фото, видео, рис., герб , 
родит собр.,концерт и т.д.) 

январь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А. 
Киктева М.В. 

 

9. Рыцарь детства моего ( посвящается папам) февраль МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А.  

10 Всегда найдется место подвигу (диспуты, стихи 
рассуждения, эссе, экскурсии, встречи и др.) 

февраль МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

ПДО  

11 «Спасибо, мамочка моя, что я такая у тебя»  март МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А.  

12. Выставка детских творческих работ, Отчетные 
концерты 

Апрель МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

УСАТЮК И,В. 
Киктева М.В. 

 

13 Войной опаленные строки (стихи, проза- громкие 
чтения) 

Апрель - май МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А. 
ПДО 

 

14.  Весна пришла с Победой –по отдельному плану май МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А.  



15. «Должны смеяться дети и в мирном небе жить» июнь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Романова А.А.  

16. Учебные сборы юнармейцев июнь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В 

Каргин Ю.И. 
 

 17 Фестиваль «У Дивных гор» июнь МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Усатюк И.В.  

 18 Астрономический фестиваль  июль МБУДО «ДДТ 
Г,АЛЗАМАЙ» 

Корсакова Н.В  

Мероприятия  региональные , всероссийские и международные ( по мере поступления Положений) 
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