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1.Общие положения
1.1. Настоящее положение регламентирует общий порядок приёма, зачисления,

перевода, восстановления и отчисления, обучающихся в Муниципальное бюджетное
учреждение дополнительного образования «Дом детского творчества г. Алзамай»

(далее МБУДО «ДДТ г. Алзамай»).
1.2. Данное Положение разработано в целях соблюдения конституционных

прав граждан на образование и всестороннего удовлетворения образовательных
потребностей граждан в муниципальных услугах по дополнительному образованию
детей.

1.3. Положение разработано в соответствии со следующими нормативными
актами:

- Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской
Федерации»;

- Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской
Федерации от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении СанПиН 2.4.3648-20» Санитарно-
эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организацию режима
работы образовательных организаций дополнительного образования детей»

- Уставом МБУДО «ДДТ г. Алзамай», утверждённым распоряжением
администрации муниципального района муниципального образования
«Нижнеудинский район» от 22.10.2020 № 630.

2.Организация порядка приёма обучающихся в МБУДО ДДТ г. Алзамай
2.1. Приём обучающихся согласно Устава Учреждения в учреждение

осуществляется в возрасте от 4 лет до 18 лет на дополнительные программы вне
персонифицированного финансирования и с 5 до 18 лет в рамках персонифицированного
финансирования на добровольной основе, в соответствии с пожеланиями ребёнка, с
учётом состояния его здоровья.

2.2. Основанием приёма является желание детей и родителей (законных
представителей).

2.3. При зачислении в творческие объединения (кружки, секции, группы, клубы,
студии, отряды и др.) МБУДО «ДДТ г. Алзамай» требуются следующие документы:

- заявление родителей (их законных представителей) о зачислении их ребенка в
творческое объединение или обучающегося, достигшего возраста 14 лет.

2.4. Заявление о приеме в МБУДО «ДДТ г. Алзамай» может быть направлено в
электронной форме с использованием информационной системы «Навигатор
дополнительного образования»

2.5. Одновременно с заявлением о приеме в Учреждение родители (законные
представители), обучающиеся достигшие 14 лет дают согласие на обработку
персональных данных обучающегося, его родителей (законных представителей).

2.6. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-
инвалидов производится на основании заявления обучающегося, достигшего возраста 14
лет или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего ребенка при наличии
заключения психолого- педагогической комиссии.

2.7. Прием детей из семей отдельных категорий (малообеспеченных, многодетных,
из семей с одним родителем, сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и др.)
осуществляется в преимущественном порядке.

2.8. При приеме на обучение по дополнительным программам туризма,
хореографии, в спортивные кружки и секции (самбо, дзюдо и др., требующие особого
медицинского заключения) необходимо медицинское заключение (справка) о допуске к
занятию с повышенной физической нагрузкой.



2.9. Ребенок может быть зачислен на обучение в течение учебного года по
заявлению родителей (законных представителей) или заявлению обучающегося,
достигшего возраста 14 лет и по прохождению собеседования ребенка с педагогом, по
результатам которого принимается решение о зачислении.

2.10. Вакансии по творческим объединениям выставляются на официальном сайте
учреждения

2.11. Приём обучающихся осуществляется до 31 августа, оформление документации
(списков) до 10 сентября.

2.12. При приёме обучающихся в МБУДО «ДДТ г. Алзамай» педагог обязан
ознакомить обучающихся и их родителей (законных представителей) с лицензией на
право ведения образовательной деятельности, с соответствующей дополнительной
образовательной программой, Уставом и другими документами, регламентирующими
организацию образовательного процесса.

2.13. Зачисление обучающихся оформляется приказом директора по творческим
объединениям (списки прилагаются к приказу по учреждению) и доводится до сведения
родителей (законных представителей).

2.14. Директор Учреждения может отказать обучающимся (с 14 лет), родителям
(законным представителям) в приёме только в случаях, если:

- возраст ребёнка не соответствует возрасту обучающихся, указанному в Уставе;
- имеются медицинские противопоказания.
2.15. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях

разного профиля, их смену, обучаться по индивидуальным планам, бесплатно
пользоваться оборудованием, находящимся в распоряжении МБУДО «ДДТ г. Алзамай».

2.13. Количество групп в учреждении определяется в зависимости от количества
обучающихся и соответствующих условий.

2.14. Документы для приема размещены на официальном сайте учреждения
«Сведения об образовательной организации».

3.Порядок и основания перевода обучающегося

3.1.Обучающиеся, успешно и в полном объеме освоившие дополнительные
общеразвивающие программы соответствующей направленности, по результатам
промежуточной аттестации переводятся на следующий год обучения.

3.2.Списочный состав обучающихся. переведенных на следующий год обучения
утверждается приказом директора учреждения.

3.3. Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение,
реализующее дополнительную общеразвивающую программу, соответствующей
направленности и содержания.

3.4. Перевод обучающегося в другое образовательное учреждение в данном
случае проводится на основании заявления обучающегося, достигшего возраста 14, лет
или заявления родителей (законных представителей), оформляется приказом директора
МБУДО «ДДТ г. Алзамай» и сопровождается выдачей обучающемуся справки,
подтверждающей факт обучения по соответствующей дополнительной общеразвивающей
программе.

3.5. Обучающийся имеет право на перевод в другую образовательную
организацию или другое объединение любой направленности до истечения срока
обучения по реализуемой программе при наличии мест в другом объединении,
собеседовании с педагогами по письменному заявлению сторон.

3.6. В случае расформирования объединения (учебной группы) по объективным
причинам (увольнение педагога, длительная болезнь, декретный отпуск, потеря
контингента и несоответствие наполняемости объединения нормативам и др.)
обучающимся предоставляется право перевода в другие объединения при наличии



свободных мест соответствующего профиля к другому педагогу или другое учреждение с
использованием очной, дистанционной форм обучения.

4. Порядок восстановления обучающихся
4.1. Обучающиеся, ранее отчисленные из МБУДО «ДДТ г. Алзамай», имеют право

на восстановление в объединения при наличии свободных мест и собеседовании с
педагогом на основании личного заявления обучающегося, достигшего возраста 14 лет
или заявления родителей (законных представителей) обучающегося.

4.2. Восстановление обучающегося по результатам собеседования и заявления
оформляется приказом директора МБУДО «ДДТ г. Алзамай»

5.Порядок и основания отчисления (выбытия) учащихся
5.1. Отчисление обучающихся из МБУДО «ДДТ г. Алзамай» осуществляется:
- по желанию и инициативе ребенка и родителей (законных представителей) -

досрочно;
- по окончанию срока освоения дополнительных образовательных программ;

- в случае ликвидации образовательной организации, осуществляющей
дополнительное образование.

6.Заключительные положения
6.1. Все спорные вопросы по приёму и выбытию обуча5щихся, возникающие

между родителями (законными представителями) детей и администрацией регулируются
Уставом МБУДО «ДДТ г. Алзамай».

6.2. Изменения и дополнения в данное Положение вносятся согласно обновлению
нормативно - правовых документов в области образования в соответствии с решением
педагогического совета.

6.3. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения Приказом
директора МБУДО «ДДТ г. Алзамай».
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